Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 4/2018
Kierownika GBP w Czosnowie
z dnia 25.05.2018r.

Regulamin korzystania ze zbioréw i ushug
Gminnej Biblioteki Publicznej w Czosnowie
wraz z filiami

§1

Informacje ogélne

. Regulamin korzystania ze zbioréw i ustug bibliotecznych, zwany dalej
»Regulaminem” okresla warunki i zasady korzystania z materialéw i ushug Gminnej
Biblioteki Publicznej w Czosnowie z siedzibg przy ul. Gminnej 6, 05-152 Czosnéw
zwane] dalej ,,Bibliotekg” wraz z filiami;

- filia Biblioteki w Brzozéwce

- filia Biblioteki w Izabelinie Dziekanéwku

- filia Biblioteki w Kazuniu Polskim.

. Godziny otwarcia Biblioteki ustala kierownik Biblioteki. O czasowym zawieszeniu
dziatalnosci ustugowej Biblioteki oraz jej filii badZ o zmianie godzin udostepniania,
Kierownik Biblioteki uprzedza czytelnikéw informacja zamieszczang w miejscach
Zwyczajowo przyjetych.

. Ze zbioréw biblioteki moga korzysta¢ osoby fizyczne, majace pelng zdolnosé do
czynnosci prawnych. Matoletni, ktorzy ukonczyli 13 lat oraz inne osoby, ktorych
zdolno$¢ do czynnosci prawnych jest ograniczona, badz osoby nie posiadajgce
zdolnosci do czynnosci prawnych, moga korzystaé ze zbioréw za pisemng zgoda
przedstawiciela ustawowego.

- Korzystanie ze zbioréw biblioteki jest og6lnie dostepne i bezplatne z zastrzezeniem
ust.S.

. Optaty mogg by¢ pobierane: 1) za ustugi reprograficzne; 2) za niezwrocenie w
terminie wypozyczonych materialow bibliotecznych; 3) za uszkodzenie, zniszczenie
lub niezwrécenie materialow bibliotecznych.

. Przy zapisie zglaszajacy sie powinien okaza¢ dokument potwierdzajacy tozsamosé
(dowdd osobisty lub paszport) lub legitymacje szkolng w przypadku uczniow.

. Osoby zapisujace si¢ do Biblioteki zobowigzane s do zapoznania si¢ z niniejszym
regulaminem i zobowigzujg si¢ do przestrzegania jego postanowiefi. O$wiadczenie o
zapoznaniu si¢ z trescig Regulaminu uzytkownik sktada na karcie zobowigzan
(zalgcznik nr 1 do regulaminu).

- Kazdy uzytkownik przy zapisie otrzymuje karte biblioteczna, opatrzong
indywidualnym numerem karty i kodem kreskowym. Zasady uzytkowania kart
bibliotecznych stanowig zalacznik nr 2 do regulaminu.

. Podpisanie zobowigzania o zapoznaniu sie z regulaminem jest rtbwnoznaczne z
przyjeciem odpowiedzialnosci za stan techniczny wypozyczonych materiatdow
bibliotecznych i ich terminowy zwrot. Za osoby niepelnoletnie odpowiedzialnosé
ponoszg opiekunowie prawni.

10. Za niepetnoletniego czytelnika odpowiadajg i podpisuja zobowigzanie opiekunowie

prawni.

11. O zmianie danych podanych w karcie zobowigzan nalezy kazdorazowo poinformowaé

niezwlocznie pracownika Biblioteki.



§2
Zasady wypozyczania ksiazek i audiobookow

Jednorazowo mozna wypozyczacé 5 pozycji (ksiazek lub audiobookéw) na okres

1 miesiaca.
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W szezegolnych przypadkach bibliotekarz moze wyrazi¢ zgodg na wypozyczenie
wigce] niz 5 ksigzek na okres dluzszy niz 1 miesiac.

Biblioteka moze przedtuzy¢, na indywidualng proshe czytelnika, termin zwrotu
wypozyczonej ksiazki, jezeli nie ma na nia zapotrzebowania ze strony innych
czytelnikow.

Termin zwrotu mozna przedtuzy¢ najpézniej w dniu jego uptywu osobiscic,
telefonicznie lub za posrednictwem poczty elektronicznej na kolejny miesiac.
Biblioteka moze zada¢ zwrotu ksiazek przed terminem ustalonym w punkeie 1, jezeli
stanowig one szczegolnie poszukiwane pozycje.

Na prosbe czytelnika biblioteka moze rezerwowaé ksiazki aktualnic wypozyczone
przez innych czytelnikow.

Zarezerwowane materialy nalezy odebraé w ciagu 7 dni od momentu uzyskania
informacji o ich odlozeniu.

W przypadku wypozyczania materialow szczegdlnie cennych Bibliotcka moze zadac
wplacenia kaucji w wysokosci wynikajacej z ich wartosci inwentarzowej.

Kaucja ulega przepadkowi na rzecz Biblioteki w przypadku nicuregulowania
zobowigzan lub jesli nie zostanie odebrana w ciggu 24 miesiecy od zaprzestania
korzystania z biblioteki.

Czytelnik moze wypozyezy¢ ksiazki dla innej osoby tylko za jej ustnym lub
pisemnym upowaznieniem.

Wybrane ksiazki czytelnik rejestruje u dyzurnego bibliotekarza. Jemu tez zwraca
wypozyczone ksigzki.

§3

Zasady udust{;pnial;i,a zbioréw w czytelni

- Ze zbiorow ksiggozbioru podrecznego korzysta sic na miejscu. W szczegolnych

przypadkach bibliotekarz moze wypozyczy¢ ksiazke na 2 tygodnie.

Z udostepnianych materiatow bibliotecznych mozna zamowié kserokopie. Wykonanie
kserokopii jest odplatne. Wysokos¢ oplat stanowi zalaeznik nr 2 do regulaminu.
Kopiowanie materialéw bibliotecznych jest dozwolone wylacznie w granicach
dopuszczalnych Ustawa z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach
pokrewnych (t.j. Dz.U. z 2017r. poz.880)

- Zamiar zamoOwienia kserokopii nalezy zglosi¢ najpézniej na 20 minut przed

zamkni¢ciem biblioteki.
Uzytkownik ponosi odpowiedzialno$é za stan udostepnianych materialow.
§4
Oplaty i upomnienia

. Biblioteka nie jest zobowiazana do przypominania czytelnikowi o terminie zwrotu

wypozyczanych ksiazek.
7 tytulu nie zachowania terminu zwrotu ksiazek okreslonego w § 2 pkt. 1 pobiera sie
oplate w wysokosci 0,10 z}. za kazdy dzien zwloki za ksiazke.
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. Opfata bedzie naliczana poczawszy od 14 dnia od daty uplynigcia terminu zwrotu z

zastrzezeniem obiektywnych powoddéw niedotrzymania terminu.

Z chwila przekroczenia terminu zwrotu ksiazek konto czytelnika zostaje zablokowane
do momentu uregulowania zobowiazan wobec Biblioteki.

Po uptynieciu terminu zwrotu Biblioteka moze rozpoczaé postgpowanie upominajace
poprzez:

- upomnienie telefoniczne,
- upomnienie za posrednictwem internetu,
- upomnienie listowne (koszty upomnienia -karta i znaczek pokrywa czytelnik).

6. W szezegolnych, uzasadnionych przypadkach losowych kierownik Biblioteki moze na
umotywowany wniosek osoby zainteresowanej obnizy¢ wielkosé roszezen lub od nich
odstapic.
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§5

Poszanowanie zbioréw bibliotecznych

Czytelnik jest obowiazany do poszanowania ksiazek, powinien réwniez zwrocié
uwage na stan ksigzki przed jej wypozyczeniem. Uszkodzenia nalezy zglosié
bibliotekarzowi.

Za szkody wynikle z zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia ksiaZki odpowiada
czytelnik.

. Za zagubiong, zniszczong lub uszkodzona ksiazke czytelnik wplaca na konto bankowe

biblioteki kwotg stanowigcg aktualng wartosé ksigzki na rynku ksiegarskim lub
odkupuje identyczna.

- Jezeli po zagubieniu lub zniszczeniu jednego tomu z dziela wiclotomowego czytelnik

nie jest w stanie odkupi¢ brakujacego tomu - wplaca réwnowartosé catosei dzicla
ustalona jak w punkcie 3,

Za zgoda kierownika biblioteki czytelnik. za zagubiong lub zniszczona pozyeje moze
przekaza¢ inng ksiazke, ale nie mniejszej wartoscei niz zagubiona lub zniszczona
pozycja, przydatna Bibliotece.

§6

Zasady korzystania ze sprzetu komputerowego i internetu

- Z komputera i internetu nicodplatnie moga korzysta¢ wszyscy zainteresowani w

godzinach pracy biblioteki

- Komputer i internet moze byé wykorzystywany do celéw edukacyjnych,

informacyjnych i rozrywkowych.

- Praca przy komputerze mozliwa jest po otrzymaniu zgody dyzurujacego

hibliotekarva,

. Bibliotekarz rejestruje osobg korzystajaca 2 komputera i internetu na podstawie karty

bibliotecznej lub jednorazowo po okazaniu dowodu osobistego.

. Pracownicy biblioteki maja prawo kontrolowa¢ czynnosci wykonywane przez

uzytkownika na komputerze.

- Uzytkownik korzystajacy ze stanowiska komputerowego jest odpowiedzialny za

sprzet.
Obowigzkiem uzytkownika jest zgloszenie dostrzezonych uszkodzen sprzgtu
komputerowego.

- Zabrania si¢: wszelkich dzialan powodujacych uszkodzenie sprzetu, wprowadzania

Jakichkolwiek zmian w konfiguracji, tamania zabezpieczefi systemu oraz $wiadome



wprowadzanie wirusow komputerowych do systemu, instalowania programow,
otwierania stron zawierajacych tresci pornograficzne, propagujacych przemoc i
rasizm, pirackie oprogramowanie, wykonywania potaczen technicznych bez zgody
bibliotekarza (np. podlaczania 1 odlaczania kabli).

9. Sciagniete z internetu pliki lub programy mozna zapisywac na wilasnych nosnikach za
zgoda dyzurujacego bibliotekarza.

10. Uzytkownik za zgoda dyzurujacego bibliotekarza mozna wydrukowac
wyszukang informacj¢. Za wydruk pobierana jest oplata w wysokosci okreslonej w
zalgczniku nr 3 do regulaminu.

11. Uzytkownik odpowiada materialnie za zniszczenie lub uszkodzenie sprzetu
komputerowego lub oprogramowania. Jesli jest niepelnoletni wowezas
odpowiedzialnos$é ponosza prawni opiekunowie,

12. Za uszkodzenia uzytkownik placi odszkodowanie, ktérego wysokosé okresla
kierownik Biblioteki, w zaleZznosci od stopnia uszkodzenia sprzetu.

13, Bibliotekarz moze odméwié uzytkownikowi dostgpu lub zazadaé odejécia od
komputera, jesli uzna, ze jego zachowanie zagraza bezpieczenstwu systemu lub
sprzetu.

14, Przy stanowisku komputerowym obowiazuje zakaz spozywania positkéw i
napojow.

15. Osoby niepelnoletnie moga zosta¢ pozbawione dostepu do sprzetu
komputerowego rowniez przez swoich opickunéw prawnych.

16. Przed zakonczeniem sesji uzytkownik powinien skasowac pobrane i zapisane

pliki oraz wyczysci¢ historig przegladarki. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za
skutki niespelnienia tego wymogu.

17. Za naruszenie przepisoOw niniejszego regulaminu bedzie nakladana kara zakazu
korzystania z komputera przez okreslony czas.

§7

Dane osobowe

Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27
kwictnia 2016r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych I w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych, dalej: RODO) informujemy, 7e:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest

Gminna Biblioteka Publiczna w Czosnowie

z siedziba ul. Gminna 6, 05-152 Czosnéw,

(nrtel.: 22 785-06-37, 22 785-02-01 wew. 166, adres e-mail: (biblioteka@czosnow.pl).
2. W Bibliotece powotano Inspektora Ochrony Danych, dane kontaktowe:

Magdalena Rzepiela

ul. Gminna 6, 05-152 Czosnow

adres e-mail: biblioteka.iodo(@czosnow pl

3. Biblioteka moze przetwarza¢ Pani/Pana dane osobowe w celu:

* zapewnienia ochrony udostepnianych i wypozyczanyeh zbioréw bibliotecznych, w
tym dochodzenia ewentualnych roszezen prawnych w zakresie adekwatnym do
realizacji zadania ochrony wypozyczanych zbioréw oraz prowadzenia statystyk
dotyczacych korzystania z Biblioteki — dane osobowe sa przetwarzane na podstawie
obowiazku prawnego, ciazacego na administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO).



Podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz niezbedne do korzystania ze
zbiorow 1 ushug bibliotecznych.

* powiadamiania o nowosciach czytelniczych, organizowanych imprezach, konkursach,
warsztatach, zajeciach i spotkaniach autorskich, - dane osobowe sa przetwarzane na
podstawie zgody wyrazonej przez osobe, ktorej dane dotycza (art. 6 ust. 1 lit. a
RODO). Podanie danych osobowych jest dobrowolne.

4. Pani/Pana dane osobowe moga by¢ udostepniane innym odbiorcom lub kategoriom
odbiorcow danych osobowych. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢ tylko
podmioty uprawnione do odbioru Pani/Pana danych, w uzasadnionych przypadkach i na
podstawie odpowiednich przepiséw prawa lub na mocy stosownych umow powierzenia
przetwarzania danych osobowych, wylgcznie w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych w celach wskazanych w pkt 3.

5. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celow
przetwarzania opisanych w pkt 3, przez okres nie dluzszy niz 5 lat liczac od konca roku, w
ktdrym czytelnik ostatni raz korzystal ze zbioréw i usfug bibliotecznych, a po tym okresie dla
celow i przez czas oraz w zakresie wymaganym przez przepisy prawa lub dla zabezpieczenia
ewentualnych roszczen, lub do czasu cofnigcia udzielonej zgody.

6. W zwigzku z przetwarzaniem przez Biblioteke, Pani/Pana danych osobowych, przystuguje
Pani/Panu prawo do:

zgdania dostepu do danych, ich sprostowania, usunigeia lub ograniczenia przetwarzania
danych, prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo przenoszenia danych,
prawo do colnigcia zgody na przetwarzanie danych. Zgoda na przetwarzanie danych moze
by¢ cofnigta w dowolnym momencie, bez wplywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania,
ktorego dokonano przed jej cofnigciem.

7. Pani/Pana dane osobowe nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany.

8. W przypadku uznania, iz przetwarzanie przez Biblioteke Pani/Pana danych osobowych
narusza przepisy RODO. przyshuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu
nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

§8

Postanowienia koncowe

1. Czytelnik nie stosujacy si¢ do postanowien niniejszego Regulaminu moze byé
czasowo, a w uzasadnionych przypadkach trwale pozbawiony prawa do korzystania ze
zbiorow biblioteki. Decyzje w tej sprawie podejmuje kierownik biblioteki.

2. Jezeli czytelnik mimo upomnien wysylanych przez biblioteke odmawia zwrotu
ksiazek lub uregulowania oplat, Biblioteka bedzie dochodzié swoich roszczern zgodnie
7 obowigzujgcymi przepisami prawa.

3. Regulamin niniejszy wchodzi w zycie z dniem 25 maja 2018r.
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